Postanschrift

aus Wikipedia, der freien Enzyklopidie

Eine Postanschrift ist die postgerechte Form einer Adresse.

In Deutschland und Osterreich gelten folgende Regeln (u. a. DIN 5008 sowie Richtlinien der Deutschen Post AG) fiir
das Adressieren einer Postsendung (Postempfanger):

1.

2.
3.

10.

11.

Das Adressenfeld auf einem Kuvert soll auf der rechten und unteren Hélfte (ausgenommen
Fensterbriefumschlédge) auf derselben Seite angebracht werden, auf der die Freimachung erfolgt.
Verfiigungen (z.B. "Einschreiben - Eigenhdndig") stehen in der ersten Zeile.

Die Anrede steht - idealerweise - eine Zeile iiber dem Namen einer Person. In dieser Zeile stehen auch
Berufsbezeichnungen (Ausnahme: Professor wird wie ein Titel behandelt).

Vor dem Namen einer Person - in derselben Zeile - stehen, falls gewiinscht, akademische Grade. Der Name
einer Person kann auch mit dem Nachnamen zuerst beginnen.

. Steht der Name einer Person vor der Angabe einer Institution, Behorde, Unternehmen etc., so gilt die Sendung

als Privatpost und darf daher nicht ohne Einverstindnis von einer anderen Person geoffnet werden.
Ein Untermietverhéltnis ("bei" oder "c/0") steht eine Zeile darunter.

Stadt- oder Ortsteile werden vor die Zeile mit der Strale und Hausnummer geschrieben (entfillt bei
Postfachanschrift).

. Appartement- oder Wohnungsnummern werden mit zwei Schragstrichen der Hausnummer nachgeordnet, z. B.

Musterstr. 795 // W 34. Das "W 34" steht in diesem Beispiel fiir "Wohnung 34".

. Mit Stockwerksangaben wird dhnlich verfahren, z. B. Musterstr. 3 // I1I. Die romische 3 steht fiir den 3. Stock

im Haus mit der Nummer 3.

Bei internationalen Sendungen soll der Ortsname groB und in der Sprache des Empféangerlandes geschrieben
werden. Landerkiirzel ("A", "D", "CH") sollen generell, auch vor der Postleitzahl, nicht mehr verwendet
werden. Sie sind zum Beispiel in England untersagt, da hier die Landerkiirzel als Postfachbezeichnung
verwendet werden.

Die Landerangabe soll in einer "internationalen Sprache" (franzdsisch, englisch) grof3 geschrieben werden und
in der letzten Zeile der Anschrift stehen. Zur Beschleuniung des Brieflaufs und zur Vermeidung von
Lesefehlern wird empfohlen, Maschinenschrift anzuwenden.

Grafikelemente und andere Verzierungen, Unterstreichungen oder Leerzeilen sind nicht zuléssig.

Das Aufbringen der Postanschrift nennt sich Adressierung; Beispiele:
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Beispiel mit Stadtteil und Wohnungs-Nummer



1 1
Herrn 1
Max Must er mann '
10ber gi esi ng- Har | achi ng 1
Musterstr. 123 // W12 '
112345 Must er st adt 1
1 1

________________________________________________________________________________________

:Her rn

Dr. WlhelmWchtel

Bundesver band der Handel svertreter Deutschl ands
:Postfach 12 50 92

22415 B-Stadt

Beispiel fiir eine geschiftliche/dienstliche Sendung an eine Institution mit einem bestimmten
Sachbearbeiter

1

Bayeri sche Recht sanwal t skanmer

Herrn Assessor Al bert Paragraphenreiter
189331 Minchen

1

Hinweise: Diese Sendung darf auch von anderen Personen gedffnet werden; Straflen- bzw. Postfachangabe entfillt, da
es fiir den Empfinger eine eigene Postleitzahl gibt (die sozusagen das Postfach bezeichnet)

Beispiel fiir einen Brief an eine Bundeswehreinheit

:26. | Fl akReg 5
Herrn

iHFw Schl ei fer
:23495 Must er hausen

Sonstiges

Die Struktur fiir internationale Adressen ist in ISO/IEC 19773 Teil 08 festgelegt. ("ISO/IEC 19773 Information
technology — Metadata Modules (MM) Part 08: Data structure for UPU postal data")

Siehe auch

Postadressen in Japan
Absender
Briefgeheimnis
Wohnadresse

Weblink

m http://www.the-write-stuff.de/tipp26.html
» http://www.upu.int/post_code/en/international addressing.shtml
= http://www.deutschepost.de/dpag?skin=hi&check=yes&lang=de DE&xmlFile=1004048

I Bitte beachten Sie auch den Hinweis zu Rechtsthemen!

Von "http://de.wikipedia.org/wiki/Postanschrift"
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Hinweis: Die Anderungen der DIN 5008 aus dem
Jahr 2005 sind durch ein Sternchen * gekennzeichnet.

Anschriften *

Das Anschriftfeld hat 9 Zeilen (siehe
DIN 676) - Es wird in eine Zusatz- und
Vermerkzone (3 Zeilen) und in eine
Anschriftzone (6 Zeilen) unterteilt. Die
Leerzeilen entfallen. Zusatze und Vermerke
kdédnnen Vorausverfigungen (z. B. Nicht
nachsenden!), Produkte (z. B. Einschreiben)
oder elektronische Freimachungsvermerke (z.
B. Stampit) sein. Die Musteranschriften zeigen
die Anordnung der Bestandteile innerhalb des
Anschriftfeldes.

Zusatze und Vermerke
Empfangerbhezeichnung
Empfangerbhezeichnung

Fostfach oder 3trabe mit Hausnuatmuer
FPoztleitzahl, EBestimmmngsort

Einschreikben Einwurt
Fran

MHonika EBerogmann
Fraunhoferstr. 25
G0469 Minchen
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Musteranschriften

Der Empfanger wohnt im 4. Stockwerk des
Hauses Nr. 86.

(R XA SR

Herrn
Thomwas ZFchilhemann
Am Rémerkastell 36 /4 IV

TASTstar direkt®




[0 I

TO37TE 3tuttgart

Die Empfanger wohnen in Wohnung 39 des
Hauses Nr. 217.

o WM el M

Eilzustellung

Eheleute

Frank und Martina Heidecke
Eurfiurstendsen 217 /S W 39
10719 Berlin

Die Berufsbezeichnung steht hinter der Anrede.

L= S S e b L

Bichersendung

Frau Rechtsanwiltin
Tte 3teinbeck
blsterchaussee 14
20149 Hagmburg

Der akademische Grad steht vor dem Namen.

o WM el M

Herrn

Dipl.-Efm. Dr. Carsten Zabel
Bheingaustralke 102 kb

65203 Wieshaden

Der Empfanger ist Untermieter.

L= S S e b L

Einschreiben
Herrn

Alexander Hartwig
hei Denecke
Barbarossaring 36
55115 Main=

Firmenbrief, denn die Firma ist zuerst genannt -

er wird geodffnet an Herrn Baumgart
weitergeleitet.




L= B S e L

Drezdner Handelzgesellschaft mbH
Herrn HMichael EBaumgart
Konigshriicker Ztr. 102

01099 Dresden

Privatbrief, denn die Person ist zuerst genannt -

er wird ungedéffnet an Frau Sander
weitergeleitet.

L= S S e b L

Fran

Elke Sander
HNorddeutsche Landeshank
begidientorplates 2
30159 Hannower

Bei der Auslandsanschrift werden der

Bestimmungsort und das Bestimmungsland in

GroBbuchstaben geschrieben.

[ I R S L

Cazsa de Carmona
Flaza des Lasso 1
41410 CARMONA
SPANIEN
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